Требования к написанию и оформлению реферата.
Реферат имеет строго определенную структуру:

Титульный лист (номер страницы не ставится) (см. Образец оформления титульного листа)
Содержание (с. 2)

Введение (с.3)
1.             (с. 4 и т.д.)

Заключение

Список литературы
Объем реферата – не более 15 страниц. Текст реферата печатается Times New Roman, шрифт – 14 пт., интервал - 1,5. Поля: слева – 3 см, справа – 1 см, сверху – 2 см, снизу – 2,5 см. Текст печатается с абзацами. Заголовки и подзаголовки отделяются от основного текста  сверху и снизу пробелом в три интервала.
Введение занимает  1-1,5 страницы и вводит читателей в курс проблемы. Во введении необходимо сформулировать  цель работы.
В основной части необходимо дать содержательную характеристику проблемы. Текст  основной части должен быть разделен на несколько параграфов (не менее чем на три и не более чем на пять), иметь ссылки на литературные источники. 
В заключении должны быть сформулированы выводы, отражающие основные результаты работы.
Список литературы составляется в алфавитном порядке фамилий авторов или названий произведений  (при отсутствии фамилии автора). В списке применяется общая нумерация литературных источников. При написании реферата рекомендуется  обращаться к новейшим научным источникам. 

При оформлении исходных данных источника указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место издания, издательство,  год издания, общее количество страниц.

Реферат оценивается отметкой зачет/ не зачет.

Образец титульного листа реферата
Указывайте название того учебного центра, который прописан в договоре
Дополнительная профессиональная программа

(профессиональная переподготовка)
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